
KELENGKAPAN BERKAS 

No. Kelengkapan Checklist Keterangan 

Ada Tidak Ada 

1. 
Form Permohonan 
Pertimbangan Teknis 
Pertanahan 

   

2. 

Lampiran formulir 
nama pemohon lebih 
dari satu pemohon 
perorangan 

   

3. 
Sket lokasi yang 
dimohon 

   

4. 
Surat pernyataan tanah 
tidak sengketa dan 
dikuasai secara fisik 

   

5. 
Surat Kuasa apabila 
dikuasakan 

  
 

 

6. 

Fotokopi identitas 
pemohon (KTP, KK) 
dan kuasa apabila 
dikuasakan 

   

7. 
Fotokopi Sertipikat 
Hak Atas Tanah 

   

8. 

Surat Keterangan Beda 
Nama apabila ada 
pebedaan nama di KTP 
dan di Sertipikat Hak 
Atas Tanah 

   

9. 
Fotokopi Peta Bidang 
Tanah (PBT) (untuk 
tanah belum terdaftar) 

   

10. 

Fotokopi Surat 
Penguasaan Fisik 
Bidang Tanah (untuk 
tanah belum terdaftar) 

   
 
 
 
 
 

11. 

Fotokopi Bukti 
Perolehan Hak (Silsilah 
Waris, Surat Pernyatan 
Waris, Surat 

   



Pembagian Waris (bila 
ada)/Akta 
Pelepasan/Putusan 
Pengadilan) 

12. 
Fotokopi SPPT PBB 
tahun berjalan 

   

13. 

Sket Pemecahan (untuk 
Permohonan 
Pertimbangan Teknis 
Pertanahan karena 
Pemecahan) 

   

 

KARTU KENDALI 

No. Pelaksanan Kegiatan 
Paraf Tanggal 

Keterangan 
Diterima Diteruskan 

1. Petugas Loket 

   

   

2. Petugas Entry 
   

3. Register 
   

4.  Petugas Lapang 
   

5.  Petugas Gambar 
   

6.  Petugas Ketik 
   

7. 
Penata Pertanahan 
Pertama 

   

8. Kasi P2 
   

9. Petugas Pelaksana 
   

10. Loket 
   

 

 

 


